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BENDROSIOS NAUDOJIMOSI VILNIAUS SAVIVALDYBES GRIGISKIU GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKA TAISYKLES

1. Bendroji dalis

1.1 Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendra naudojimosi Vilniaus
savivaldybés Grigiskiy gimnazijos biblioteka tvarka. Bibliotekos fondai yra gimnazijos turtas,
saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka. Biblioteka turi teis¢ naudotis Grigiskiy gimnazijos
bendruomenés nariai.

1.2 Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos i§samuma, spaudiniy ir kity dokumenty,
neatsizvelgiant i jy autoriy ar juose uzfiksuoty Ziniy politing ar ideologing orientacija, prieinamuma.
Bibliotekos fondai atviri, naudojimasis jais yra nemokamas.

2. Skaitytoju ir lankytojy aptarnavimo organizavimas

2.1 Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais informacijos Saltiniais,
privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

2.2 Norintis uzsirasyti | bibliotekg asmuo pateikia asmens dokumenta (pasa, vairuotojo pazymeéjima
ar pan. ), i§ kurio bibliotekos darbuotojas iSraSo zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui uzpildyti.
2.3 Grigiskiy gimnazijos moksleiviai registruojami pagal patvirtintus klasiy sgrasus.

2.4 Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su Bendrosiomis naudojimosi gimnazijos biblioteka
taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo formuliare.

2.5 Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo
tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kita dokumenta, gauti informacija, aplankyti paroda ir pan.)
2.6 Skaitytojai ir lankytojai jtraukiami j apskaitg vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).

3. Skaitytoju ir lankytojy aptarnavimo tvarka

3.1 Skaitytojai ir lankytojai bibliotekoje aptarnaujami abonemente ir skaitykloje.

3.2 Skaitytojui mokomoji literatiira iSduodama vieneriems mokslo metams.

3.3 Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, kartografiniai vaizdinai, vaizdo ir garso kasetés,
elektroniniai dokumentai } namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje. Periodiniai
leidiniai ] namus neiSduodami.

3.4 Skaitytojas savo formuliare pasira$o uz kiekvieng spaudinj ar kita dokumentg. Juos grazinus,
matant skaitytojui, pasiraso bibliotekininkas.

3.5 Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas jtrauktas j apskaitg vadovaujanti Lietuvos Respublikos
standartu ,,Biblioteky fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).

4. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

4.1 Skaitytojai turi teise:

4.1.1 gauti 18 bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui | namus ar |
skaitykla;

4.1.2 gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

4.1.3 pateikti uzklausg zodziu, rastu;

4.1.4 lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

4.1.5 pareiksti savo nuomong apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas;

4.1.6 prasyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo terming.



4.2 Skaitytojas privalo:

4.2.1 tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

4.2.2 gautg knyga perziliréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, iSpléstus lapus ir pan.)
pranesti bibliotekininkui,

4.2.3 nei$nesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti dokumentai
nejraSyti ] skaitytojo formuliarg:

4.2.4 issinesti spaudinius ] namus galima tik leidus bibliotekos darbuotojui;

4.2.5 nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi jais
terming, jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai.

4.2.6 neardyti katalogy ir kartoteky, neiSimti i$ jy kataloginiy korteliy, nekeisti bibliotekos fondy
iSdéstymo tvarkos;

4.2.7 pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.), nedelsiant
informuoti biblioteka;

4.2.8 bibliotekos patalpose netriuk§mauti, netrukdyti dirbti bibliotekininkams ir kitiems
skaitytojams.

4.3 Skaitytojo atsakomybé:

4.3.1 prarades ar nepataisomai sugadings spaudinj ar kita dokumenta, skaitytojas privalo ji pakeisti
tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu, arba atlyginti deSimteriopg jo rinkos kaing (Siuo
atveju kaing nustato bibliotekoje sudaryta komisija);

4.3.2 pabaiges gimnazijg ar dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi, moksleivis privalo atsiskaityti
su biblioteka;

4.3.3 bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatytg tvarka ar
naudojimosi biblioteka taisykles, gimnazijos direktoriaus jsakymu, iki tam tikro laiko ar visai, gali
biiti atimta teis¢ naudotis biblioteka.

5. BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISES

5.1 Biblioteka privalo:

5.1.1 informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas paslaugas;
5.1.2 suteikti galimybg skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

5.1.3 diferencijuotai naudoti individualaus ir grupinio darbo formas;

5.1.4 tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

5.2 Biblioteka turi teise:

5.2.1 laikiniems skaitytojams riboti iSduodamy spaudiniy ir kity dokumenty skaiciy;

5.2.2 suderinus su gimnazijos administracija vieng ménesio darbo dieng neaptarnauti skaitytojy. Sig
dieng skirti patalpy ir fondy valymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos darbams.

5.2.3 teikti mokamas paslaugas Pagal Kultiros ministerijos patvirtinta mokamy paslaugy sarasa.
5.2.4. i8 skaitytojy, turin¢iy teis¢ laikinai naudotis biblioteka, uz paimtus j namus bibliotekos
spaudinius imti jy rinkos kainos dydzio uzstata, ne mazesnj kaip 10 Eu.

6. VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA MOKINIAMS

6.1 Mokiniai, 1§ mokytojo gave vadovélius, privalo uzpildyti vadovélio gale esancig lentele,
ivertindami vadovélio bukle, vadovélj aplenkti ir tausoti.

6.2 Uz pamestus ir sugadintus (pripaiSytus, suteptus, suplésytus) vadovelius mokinys atsiskaito
bibliotekininkui mokytojo liepimu: grazinamas toks pat vadovélis arba, bibliotekininkui sutikus,
kitas vadovélis ne mazesnés vertés negu tas uz kurj atsiskaitoma.

6.4 Mokiniai, i$einantys i§ gimnazijos mokslo mety eigoje, turimus vadovélius grazina juos
18davusiems mokytojams, kurie pasiraSo iSeinancio mokinio atsiskaitymo lapelyje.

6.5 Asmens dokumentai iSeinantiems i§ gimnazijos (taip pat ir jg baigusiems) iS§duodami tik tuomet,
kai j rasSting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapel; su atskirus dalykus mokiusiy mokytojy
parasais bei bibliotekininko antspaudu.

6.6 Vadove¢liai iSduodami vasarai (papildomam mokymuisi) uz piniginj uzstata.
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BENDROSIOS NAUDOJIMOSI VILNIAUS SAVIVALDYBES GRIGISKIU GIMNAZIJOS
SKAITYKLA TAISYKLES

1. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU ORGANIZAVIMAS
1.1. Gimnazijos skaityklos knygy fondas ir periodiniai leidiniai yra gimnazijos turtas ir juo
gimnazijos bendruomenés nariai gali naudotis tik skaityklos patalpose.
1.2. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi skaitykla taisyklémis.
1.3. Jei skaitykloje visos vietos uzimtos, kiti lankytojai nebejleidziami.
1.4. Skaityklos patalpomis naudojasi mokiniai, mokytojai, rengiamos paskaitos, suderinus

tvarkarast] vedamos pamokos vyresniems mokiniams.
2. SKAITYTOJU TEISES, PAREIGOS, ATSAKOMYBE

2.1 SKAITYTOJAS TURI TEISE:

2.1.1. Gauti i$samig informacijg apie skaityklos fonda ir jos teikiamas paslaugas. Pateikti uzklausg
zodziu, rastu.

2.1.2. Naudotis visais turimais informacijos Saltiniais (spaudiniais, vadovéliais, periodiniais
leidiniais, internetu ir kt.).

2.1.3. Skaityklose naudotis esancia technika. Darbui skaityklose mokytojai, renginiy organizatoriai
uzsiregistruoja i$ anksto, pazymédami, kokig technika renginyje naudos.

2.2 SKAITYTOJAS PRIVALO:

2.2.1 Tausoti ir saugoti skaityklos spaudinius, negadinti skaityklos inventoriaus.

2.2.2. Pastebéjus leidinj su defektu, pranesti bibliotekininkui.

2.2.3. Nekeisti leidiniy i8déstymo tvarkos atviruose fonduose.

2.2.4. NeiSnesti spaudiniy i$ skaityklos patalpy.

2.2.5. Laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems, skaityklos bibliotekininkui.
2.2.6. Skaityklos patalpose nevalgyti, negerti, nesinaudoti mobiliuoju telefonu.
2.3. SKAITYTOJO ATSAKOMYBE:

2.3.1. Nepataisomai sugadings spaudinj, skaitytojas privalo ji pakeisti tokiu pat arba bibliotekos
pripazintu lygiaverciu, arba atlyginti pinigais.

2.3.2 Uz nepilnameciy skaitytojy nepataisomai sugadintus spaudinius atsako tévai arba globéjai.



2.3.3. Ty¢ia sugadings skaityklos turtg ar jvykdes kitus skaityklos taisykliy pazeidimus, skaitytojas
gali biiti jspétas, apie jo netinkamg elgesj gali biiti informuotas klasés auklétojas, tévai ar globé¢jai.
2.3.4. Skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems skaitykloje nustatytg tvarka ar naudojimosi
skaitykla taisykles, gali biti laikinai arba visam laikui atimta teisé naudotis skaitykla.

2.3.5. Skaitykly baldai gali buti skolinami renginio organizatoriui tik gavus mokyklos direktoriaus

leidimg. Uz grazinima ir grazinty baldy bukle atsako asmuo, skolings tg inventoriy.
3. SKAITYTOJO DARBO SU KOMPIUTERIAIS (IT) TVARKA

3.1. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis visi mokyklos mokiniai,
darbuotojai, mokiniy tévai.

3.2. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

3.2.1. mokytojai, norintys vesti pamoka, neformaliojo ugdymo uzsi¢émimus;

3.2.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

3.2.3. mokiniai, atliekantys projektus, raSantys referatus ir kt.

3.3. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. Draudziama kompiuterj naudoti
zaidimams, internete narSyti neetiSkus puslapius, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausias programas
(zaidimus, muzikg) be leidimo, naudotis savo informacijos kaupikliais (iSskyrus tuo atveju, jeigu
mokinys atéjo su konkrec¢ia mokytojo uzduotimi).

3.4. Prie vieno kompiuterio dirba tik vienas skaitytojas, i$skyrus pamokas.

3.5. Pirmenybg kompiuterizuotose skaityklose vesti pamokas turi tie mokytojai, kurie naudoja IT.

3.6. Jei skaitykloje vyksta renginys, tai organizatoriaus reikalavimu Kkitiems lankytojams dirbti prie
kompiuteriy neleidZiama.

3.8. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendZiamos su bibliotekininke.

3.9. Laikytis tylos, tvarkos ir darbo saugos.

3.10. Informacijos nepalikti ant darbalaukio (nes tvarkant kompiuterius i§ darbalaukio informacija
1§trinama).

3.11. Nekeisti darbalaukio fono, nejdiegti (ir neiStrinti) programy be darbuotojo leidimo, savavaliskai
nejunginéti technikos priemoniy.

3.12. Baigus darbg, kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.







