PATVIRTINTA

Vilniaus savivaldybés Grigiskiy gimnazijos
direktoriaus 2026 m. spalio 07 d.

jsakymu Nr. V-221

VILNIAUS SAVIVALDYBES GRIGISKIU GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TAMO TVARKYMO IR
OFICIALIOS UGDYMO KOMUNIKACIJOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Apra$as nustato Vilniaus savivaldybés GrigiSkiy gimnazijos (toliau — Gimnazija) elektroninio
dienyno TAMO administravima, pildyma, priezitira, mokiniy ugdymo apskaita, oficialig ugdymo
komunikacija, duomeny taisyma ir saugojimg bei darbuotojy atsakomybg.

2. Aprasas taikomas visoms Gimnazijos vykdomoms ugdymo programoms, neformaliajam
ugdymui, mokymui namuose, konsultacijoms ir kitoms veikloms, kuriy apskaita tvarkoma
mokiniams ir tévams (glob¢jams, riipintojams; toliau — tévai) — pagal jy teises ir pareigas.

3. ApraSas parengtas vadovaujantis galiojanc¢iomis Siy teisés akty redakcijomis:

3.1. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos istatymu ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymu;

3.2. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008;

3.3. Mokiniy, kurie mokosi pagal bendrojo ugdymo programas, mokymosi pasiekimy vertinimo ir
vertinimo rezultaty panaudojimo tvarkos apraSu, patvirtintu Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2023 m. rugpjicio 31 d. jsakymu Nr. V-1125;

3.4. Mokiniy, besimokancéiy pagal bendrojo ugdymo programas, mokyklos lankomumo
uztikrinimo tvarkos aprasu, patvirtintu Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2023 m. rugpjii¢io 29
d. jsakymu Nr. V-1112;

3.5. Reglamentu (ES) 2016/679 (Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu; toliau — BDAR);

3.6. Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118, ir Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito
vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykle, patvirtinta §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18
d. ;jsakymu Nr. V-1511;

3.7. Gimnazijos ugdymo planu, vertinimo, lankomumo, duomeny apsaugos ir dokumenty valdymo
tvarkomis.

4. TAMO duomenys pildomi pagal atitinkamos ministro patvirtintos dienyno formos privalomus
skyrius ir duomenis. Siame ApraSe nustatyti papildomi komunikacijos, pildymo ir darbo
organizavimo reikalavimai yra Gimnazijos vidaus taisyklés, kai jy tiesiogiai nenustato teisés aktai.



IT SKYRIUS
OFICIALI UGDYMO KOMUNIKACIJA

5. TAMO yra pagrindinis ir privalomas oficialus mokiniy ugdymo informacijos, apskaitos ir
individualios rasytinés komunikacijos su mokiniais bei tévais kanalas. Neoficialiose sistemose ar
asmeninése paskyrose lygiagreti ugdymo apskaita nevykdoma.

6. TAMO jrasomi lankomumas ir vélavimai, pamoky temos, klasés darbas, namy darbai ir jy
terminai, jvertinimai bei jy tipai, atsiskaitomyjy darby datos, reikalingi komentarai, pastabos,
pagyrimai ir ugdymo susitarimai. Zodinis prane§imas ar Zinuté kitur privalomo TAMO jraso
nepakeicia.

7. ,Viber”, ,Messenger”, ,WhatsApp®, , Telegram®, ,,Signal“, ,Facebook®, ,Instagram® ir
analogiSki asmeniniai susiraSinéjimo ar socialiniy tinkly kanalai oficialiai ugdymo komunikacijai
nenaudojami. Darbuotojams draudziama jais perduoti individualius mokinio pazymius,
lankomumo, elgesio, pagalbos, sveikatos, specialiyjy ugdymosi poreikiy duomenis ar neviesus
dokumentus.

8. Darbuotojas negali savarankiskai nustatyti alternatyvios privalomos komunikacijos tvarkos,
kurti privalomy klasés ar dalyko grupiy neoficialiose platformose arba reikalauti, kad mokiniai ar
tévai naudoty nepatvirtintas programéles. Tévy ar mokiniy savanoriskos grupés nelaikomos
oficialiu Gimnazijos kanalu; darbuotojai jose neteikia 6 ir 7 punktuose nurodytos individualios
informacijos.

9. Darbuotojy tarpusavio komunikacija dél konkretaus mokinio ugdymo, lankomumo, vertinimo
ar pagalbos vyksta TAMO. Kai jo funkcijos netinka, naudojamas direktoriaus rastu patvirtintas
institucinis kanalas. Bendri organizaciniai klausimai sprendziami TAMO, instituciniu el. paStu ar
patvirtintoje darbo platformoje. Informacijg gauna tik darbuotojai, kuriems ji btina.

10. Po reikSmingo zodinio, telefoninio ar gyvo pokalbio dél mokinio ugdymo darbuotojas ne
véliau kaip kitg darbo dieng TAMO uzfiksuoja datg, dalyvius, esminius sprendimus, susitarimus,
atsakingus asmenis ir terminus. Dalyviams pateikiama trumpa santrauka; nepatvirtintas
pasitilymas nezymimas kaip susitarimas. Jautriis specialisty uzrasai saugomi atskirai.

11. Pazymos, charakteristikos, jsakymai, sprendimai, oficialiis atsakymai, prasymai ir Kkiti
registruotini ar pasirasytini dokumentai tvarkomi dokumenty valdymo sistemoje (DVS) ir (ar)
raStinéje. TAMO naudojamas informuoti ar teisétai pateikti kopija. TAMO gauta registruoting
kreipimasi darbuotojas perduoda rasStinei; TAMO zZinuté nepakei¢ia privalomo registravimo ar
paraso.

12. Darbuotojai TAMO Zinutes tikrina kiekvieng darbo dieng ir | jprasta zinutg atsako per 2 darbo
dienas. Jei reikia tyrimo, per §j terming praneSa apie nagrin¢jimg ir numatoma atsakymo laikg. Ne
darbo metu gauta jprasta zinuté nagrinéjama nuo kitos darbo dienos. Taikomi teisés aktuose
nustatyti skubaus informavimo ir oficialiy kreipimysi terminai.

13. Skubiam informavimui papildomai naudojamas oficialus Gimnazijos telefonas, SMS ar
institucinis el. paStas. Negalintiems naudotis TAMO administracija suderina prieinamg institucinj
informavimo biidg; privalomi duomenys liecka TAMO. Vien perskaitymo Zyma neatstoja teisés
aktuose reikalaujamo supazindinimo paraSu.



III SKYRIUS
ADMINISTRAVIMAS IR DARBUOTOJU FUNKCIJOS

14. Direktorius jsakymu paskiria TAMO administratoriy ir atskirg duomeny tvarkymo prieziiirg
vykdantj asmenj ar asmenis (toliau — priezitiros vykdytojas). Administruoti dienyng ir prizitiréti jo
duomeny tvarkymga skiriami skirtingi asmenys. Direktorius uztikrina dienyno veiklg, duomeny
sauguma, tikruma, patikimuma, sudarymg ir saugojima.

15. TAMO administratorius:

15.1. iki ugdymo pradzios parengia klasiy, dalyky, laikotarpiy, darbuotojy ir mokiniy duomenis;
duomenis atnaujina jiems pasikeitus;

15.2. suteikia, keiCia ir panaikina prieigas pagal paskirtas funkcijas, tikrina jy apimtj; pasikeitus
funkcijoms ar pasibaigus darbo santykiams prieigas nedelsdamas pakeicia arba panaikina;

15.3. konsultuoja vartotojus, sprendZia technines problemas, registruoja reikSmingus sutrikimus ir
informuoja prieziiiros vykdytoja bei prireikus direktoriy;

15.4. administruoja duomeny uzrakinimg iki kiekvieno ménesio 15 d. ir pagrjsta atrakinima,
uztikrina keitimy istorija bei teisés aktuose reikalaujama automatinj informavimg; nustates
trikuma kreipiasi j paslaugos teikéja;

15.5. pagal direktoriaus nustatyta mety uzbaigimo grafika eksportuoja dienyno duomenis j saugia
Gimnazijos valdoma laikmeng ar saugykla ir perduoda juos prieziiiros vykdytojui patikrinti.

16. Priezitiros vykdytojas:

16.1. ne reciau kaip karta per ménesj atrankos biidu tikrina jrasy savalaikiSkuma, iSsamuma,
vertinimy, lankomumo ir komunikacijos taisykliy laikymasi,

16.2. uzfiksuoja trikumus, praneSa darbuotojui, nustato jy paSalinimo terming ir patikrina
rezultata; apie sistemingus pazeidimus informuoja direktoriy;

16.3. kontroliuoja ménesio ir ugdymo laikotarpiy uzbaigima, derina uzrakinty duomeny taisyma,
tikrina suvestines ir aktus;

16.4. organizuoja dienyno sudaryma, patikrinima, pasiraS§yma ir perdavima rastinei saugoti pagal
VIII skyriy.

17. Mokytojas ir kitas ugdymo veiklg vykdantis darbuotojas laiku pildo jam priskirtus TAMO
skyrius, planuoja darbus, tikrina savo jrasus, taiso klaidas ir laikosi IV-VII skyriy. Pavaduojantis
darbuotojas jrasus atlieka savo paskyra, gaves reikiamg prieiga.

18. Klasés vadovas tikrina mokiniy sgrasus ir pagrindinius duomenis, apie netikslumus pranesa
administratoriui, supazindina mokinius ir tévus su TAMO naudojimu, stebi pasiekimus ir
lankomuma, tvarko pateisinimus, klasés veikly bei socialinés-pilietinés veiklos apskaitg. Apie
planuojamg tévy susirinkima ar kitg susitikimg TAMO pranesa bent prie$ 5 darbo dienas, i§skyrus
skubius atvejus.

19. Pagalbos mokiniui ir visuomenés sveikatos specialistai TAMO naudoja tik teisétam tikslui ir
pagal suteiktas prieigas. Jie fiksuoja ugdymui biiting informacijg, taciau iSsamiy medicininiy
duomeny, diagnoziy ar profesiniy uzraSy be biitino teisinio pagrindo § TAMO nekelia.

20. Darbuotojui i8¢jus ar pasikeitus jo funkcijoms, prieziiros vykdytojas patikrina tvarkyta
apskaita, uztikrina nebaigty darby perdavimg kitam darbuotojui; administratorius sutvarko
prieigas.



IV SKYRIUS
KASDIENIS PILDYMAS IR LANKOMUMAS

21. Mokytojas mokinio neatvykima fiksuoja per pirmg pamoka, o nebuvima kiekvienoje pamokoje
— iki jos pabaigos. Vélavima pazymi pamokos metu. Klasés vadovas pagal lankomumo tvarka ta
pacia dieng informuoja nepilnamecio mokinio tévus apie nepranestg neatvykimg ar nedalyvavimg
pamokoje; prireikus pasitelkia 13 punkte nurodyta skuby kanalg.

22. Pamokos tema, klasés darbas ir namy darbas suvedami tg pacig dieng iki 17.00 val. Namy
darbams kitai mokymosi dienai taikomas 26 punktas. Sutrikimy atveju taikomas IX skyrius.

23. Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy
pedagogai pildo jy programai privalomus laukus. Neformaliojo ugdymo, mokymo namuose,
konsultacijy, visos dienos grupiy darbuotojai fiksuoja lankomuma, temas ir veiklos apskaita pagal
patvirtintg tvarkarastj. Jrasai mokiniams, kuriems ugdymas pritaikytas ar individualizuotas,
atlieckami pagal taikomg programg ir prieigos teises.

24. Tevai ir pilnameciai mokiniai apie neatvykima bei jo priezastj klasés vadovui pranesa iki tos
dienos pamoky pradzios, o dél objektyviy priezas¢iy — ne véliau kaip tg pacig dieng iki pamoky
pabaigos. Naudojama TAMO Zinuté arba Gimnazijos lankomumo tvarkoje nustatytas institucinis
budas. Pamoky pateisinimg tvarko klasés vadovas pagal lankomumo tvarka; sveikatos dokumenty
turinys nekopijuojamas, kai pakanka pateisinimo pagrindo ir laikotarpio.

V SKYRIUS
NAMU DARBAI IR VERTINIMAS

25. Visi privalomi namy darbai skelbiami TAMO iki 22 punkte nustatyto termino. Nurodoma aiski
uzduotis, atlikimo terminas ir reikalingos priemonés, failai ar nuorodos. Ilgalaikiai darbai
skelbiami 1§ anksto, pateikiant pagrindinius reikalavimus. Vien ZodZiu ar neoficialiai paskelbta
uzduotis negali buti vienintelis pagrindas neigiamoms pasekméms dél jos neatlikimo.

26. Po 17.00 val. naujai paskelbtas ar 1§ esmés pakeistas namy darbas negali biiti privalomas kitai
mokymosi dienai. Leidziamas tik anks¢iau TAMO paskelbtos ilgalaikés uzduoties techninis
patikslinimas, nedidinantis darbo apimties ir nekeiCiantis termino. Mokytojas derina uzduociy
apimtj, mokiniy amziy ir galimybes su ugdymo planu bei Gimnazijos kriivio reguliavimo tvarka.

27. Pamokoje i§ karto nustatytas jvertinimas jraSomas ta pacig darbo dieng. Tikrinamy rasto,
praktiniy, kiirybiniy ir projektiniy darby jvertinimai jraSomi rezultaty paskelbimo mokiniams
dieng, bet ne véeliau kaip per 10 darbo dieny nuo darbo atlikimo. Nurodomas jvertinimo tipas;
vertinimas grindziamas mokinio pasiekimais.

28. Didesnés apimties sumuojamasis atsiskaitomasis darbas TAMO planuojamas bent prie§ 5
darbo dienas, nurodant datg, temg ar vertinama turinj. Mokiniams i$ anksto pateikiami vertinimo
kriterijai. Mokytojai patikrina bendrg grafika ir suderina sutapimus; tai paciai klasei per dieng
planuojamas ne daugiau kaip vienas toks darbas. Individualus ar pakartotinis atsiskaitymas
derinamas atskirai ir zymimas TAMO. Po ligos, atostogy ar Sventiniy dieny mokiniui skiriamas
pakankamas laikas pasirengti.

29. Neatlikus darbo Zymimas faktinis nedalyvavimas arba vertinimo tvarkoje nustatytas statusas;
pazymys be vertinimo pagrindo neraSomas. Individualiis atsiskaitymo susitarimai fiksuojami
TAMO. Darbo data ir faktinis jraSymo laikas turi biiti atsekami; jraSu negalima sudaryti ispiidZio,
kad rezultatas paskelbtas anksciau.



VI SKYRIUS
KLAIDU TAISYMAS IR LAIKOTARPIU UZBAIGIMAS

30. Klaidg padargs darbuotojas ja iStaiso nedelsdamas, derindamas su priezitiros vykdytoju. Jei
darbuotojo néra, taiso direktoriaus paskirtas asmuo. TAMO iSsaugomi ankstesni duomenys, juos
keitusio asmens vardas, pavardé ir keitimo data.

30.1. Keisdamas neuzrakintg jvertinimg mokytojas TAMO jraSo komentara, kuriame nurodo
ankstesnj ir naujg jvertinimag bei konkrecCig keitimo priezastj. Komentaras turi buti prieinamas
mokiniui ir teisétiems informacijos gavéjams. Atskiro praSymo ar duomeny keitimo akto nereikia.

30.2. Kito mokiniui reik§mingo duomens taisymo prieZastis taip pat paaiSkinama TAMO.
Uzdaryto ménesio ir uzrakinty laikotarpio rezultaty duomenims taikomas 33 punktas.

31. Pasibaigus ménesiui darbuotojas per 15 kalendoriniy dieny patikrina ir uzbaigia savo jrasus;
administratorius po patikros uzrakina ménesj arba apriboja jo keitimg. Apie dar nejvertintus
darbus, kuriy vertinimo terminas pagal 27 punkta nepasibaiges, darbuotojas praneSa priezitiros
vykdytojui. Jei rezultatams suvesti reikia atverti uzdaryta ménesj, taikomi 33.1-33.3 papunk¢iai;
vertinimo terminas nepratgsiamas.

32. Pusmecio ir metiniai jvertinimai suvedami iki paskutinés atitinkamo ugdymo laikotarpio
dienos, iSskyrus teisétai paskirtus papildomus darbus ar kitus véliau gaunamus rezultatus.
Uzfiksuoti laikotarpio vertinimo ir praleisty, pateisinty bei nepateisinty pamoky duomenys
automatiskai uzrakinami iki tos dienos 24.00 val.

33. Uzdaryto ménesio atvérimas ir uzrakinty ugdymo laikotarpio rezultaty keitimas atliekami Sia
tvarka:

33.1. Darbuotojas priezitiros vykdytojui pateikia praSyma pagal prieda. Nurodo ménesj, klase ar
grupe, dalyka, konkre€ius jrasus, numatoma pakeitimg ar papildyma ir jo priezast]. PraSymas
pateikiamas bei registruojamas DVS ir (ar) raStin¢je.

33.2. Prieziiiros vykdytojas jvertina pagrindg ir pazymi sprendima bei leistiny pakeitimy apimtj ir
terming. Administratorius, gaves pritarima, atveria tik biitinus duomenis ir uzfiksuoja atrakinimo
data, laika bei pagrindg. Savavaliskai atverti uzdaryta ménesj draudziama.

33.3. Darbuotojas atlieka suderintus veiksmus; keisdamas jvertinimg jraSo 30.1 papunktyje
nustatytag komentarg. Priezitiros vykdytojas patikrina pakeitimus, administratorius vél uzrakina
duomenis ir uzfiksuoja uzrakinimg. PraSyme pazymimas jo jvykdymas.

33.4. Jei kei¢iami 32 punkte nurodyti uZrakinti ugdymo laikotarpio vertinimo ar lankomumo
suvestinés duomenys, papildomai suraSomas laisvos formos duomens keitimo aktas. Jame
nurodomi mokinys, dalykas, klaidingas ir teisingas jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu arba
lankomumo duomenys, atrakinimo faktas, keitimo data, priezastis, kiti susij¢ duomenys, duomenj
taisiusio darbuotojo ir administratoriaus vardai, pavardés bei paraSai. Aktg suraso klaidg padargs
arba paskirtas asmuo. Aktas registruojamas ir saugomas su mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestine; TAMO komentaras ar praSymas jo nepakeiCia.

33.5. Vien ménesio atvérimui ir kasdieniy jrasy papildymui ar taisymui atskiro akto nereikia, kai
nekei¢iami 33.4 papunktyje nurodyti uzrakinti suvestinés duomenys.

34. ISspausdintos suvestinés ranka netaisomos: iStaisomi TAMO duomenys, suvestiné
suformuojama i§ naujo ir pasiraSoma.



VII SKYRIUS
DUOMENU APSAUGA

35. Gimnazija uztikrina teisétg duomeny tvarkyma, biiting jy apimtj, tiksluma, ribotg saugojima ir
konfidencialuma. Prieigos suteikiamos pagal funkcijas, o eksportas ir duomeny mainai vykdomi
tik teisétu pagrindu, saugiu bidu ir pagal sutartus reikalavimus. BDAR nustatytos duomeny
valdytojo ir paslaugos teikéjo pareigos jforminamos sutartyje.

36. Vartotojas naudoja tik savo paskyra, neperduoda prisijungimy, nepalieka atvertos sistemos be
prieziiros ir naudojasi saugia, atnaujinta jranga. Bendro naudojimo jrenginyje nesaugomi
prisijungimai ir nevie$i dokumentai. [tarus paskyros perémima, nedelsiant pakei¢iamas slaptazodis
ir informuojamas administratorius.

37. Mokiniy duomenys ar TAMO ekrano kopijos neperkeliami j asmeninj el. pasta, debesy
saugyklas, privacias programéles ar socialinius tinklus. Irasai turi buti dalykiski, be zeminanciy
formuluociy ar pertekliniy jautriy duomeny. Profesiniai specialisty dokumentai saugomi jiems
skirtose sistemose.

38. Pastebéjes neteiséta atskleidima, klaidinga gavéja, prarastg jrenginj ar kitg galimg saugumo
pazeidima, darbuotojas nedelsdamas praneSa administratoriui, direktoriui ir duomeny apsaugos
funkcija vykdan¢iam asmeniui pagal incidenty valdymo tvarkg. Gimnazija jvertina incidentg ir
vykdo BDAR praneSimo pareigas.



VIII SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS IR SAUGOJIMAS

39. Ugdymo procesui pasibaigus priezitiros vykdytojas per 10 kalendoriniy dieny iSspausdina
,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting*, patikrina, pasiraso, iraSo datg ir perduoda
rastinei ] bylg kartu su duomeny keitimo aktais.

40. Kai klasés mokiniui paskirti papildomi darbai, reikia patikrinti pasiekimus, i$laikyti brandos
egzaminus ar jvykdyti kitus programos baigimo reikalavimus, tos klasés suvestin¢ iS§spausdinama
ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo jy jvykdymo, bet ne véliau kaip paskuting einamyjy
mokslo mety darbo diena.

41. Kitus privalomus dienyno skyrius administratorius eksportuoja j saugiag Gimnazijos valdoma
skaitmenine laikmeng ar saugykla iki paskutinés mety darbo dienos. Priezitiros vykdytojas
patikrina duomeny iSsamuma ir skaitomuma; juos pilde darbuotojai parasu ir data patvirtina
teisinguma. Patvirtinimai perduodami rastinei j atskirg byla, susietg su saugomais duomenimis.

42. Po kiekvieno saugaus elgesio ar kito instruktazo mokytojas i§spausdina atitinkamus dienyno
lapus, surenka mokiniy paraSus ir perduoda priezitiros vykdytojui saugoti atskirai nustatytoje
byloje.

43. Rastiné dienyno dokumentus ir skaitmeninius duomenis jtraukia j apskaitg ir saugo pagal
galiojancig jsakymu Nr. V-1511 patvirtintg rodykle, dokumentacijos plang ir dokumenty valdymo
taisykles. UZtikrinamos apsauga, skaitomumas ir prieiga saugojimo laikotarpiu; paslaugos teikéjo
saugykla nepakeicia Gimnazijos pareigos iSsaugoti dokumentus.

IX SKYRIUS
SUTRIKIMAI IR BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44, Sutrikus TAMO ar rysiui, darbuotojas pranesSa administratoriui ir butinus duomenis laikinai
fiksuoja saugiu Gimnazijos nustatytu budu. Atkiirus veikima, jrasus ir reikSmingg kitu leistinu
kanalu perduotg informacija | TAMO suveda ne véliau kaip kitg darbo dieng. Skubiai informacijai
taikomas 13 punktas.

45. Ilgalaikio ar masinio sutrikimo atveju direktorius nustato laiking institucine tvarka ir bendra
duomeny suvedimo terming. Administratorius ja paskelbia darbuotojams. Sutrikimas nesuteikia
teisés savarankiskai pereiti ] asmenines susirasinéjimo grupes ar alternatyvias apskaitos sistemas.

46. Uz jraSo savalaikiSkuma, teisinguma ir teis€tuma atsako jj atliekantis darbuotojas, uz kontrole
— prieziiiros vykdytojas. Paveluotas pildymas be objektyvios prieZasties, neteisétas duomeny
perdavimas ar savavaliSka privalomos komunikacijos tvarka nagriné¢jami kaip galimi darbo
pareigy paZeidimai teisé€s akty nustatyta tvarka.

47. Terminai iki 17.00 val., per 2 darbo dienas, per 10 darbo dieny, pries 5 darbo dienas, ménesio
uzbaigimas per 15 kalendoriniy dieny, pokalbio fiksavimas kita darbo dieng ir vieno didesnés
apimties darbo per dieng ribojimas yra Gimnazijos vidaus taisyklés. Jie taikomi kartu su teisés
akty reikalavimais ir trumpesniais vertinimo tvarkos terminais.

48. Aprasas tvirtinamas ir keiiamas direktoriaus jsakymu, skelbiamas Gimnazijos interneto
svetainéje. Darbuotojai supazindinami nustatyta tvarka, mokiniai ir tévai informuojami TAMO.
Priestaravimus tarp vidaus dokumenty sprendzia direktorius, juos suderindamas; imperatyviis
teisés akty reikalavimai taikomi nuo jsigaliojimo.

49. Sio Apraso jsigaliojimo data ir 2022 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-153 patvirtinto ankstesnio
apraso pripazinimas netekusiu galios nustatomi tvirtinimo jsakyme.



Vilniaus savivaldybés Grigiskiy gimnazijos
elektroninio dienyno TAMO tvarkymo ir
oficialios ugdymo komunikacijos tvarkos apraSo
priedas

PRASYMAS ATVERTI UZDARYTA TAMO MENES]

20 m. d. Nr.
Grigiskes

Darbuotojo vardas, pavardé ir pareigos

PraSomas atverti ménuo ir metai

Klas¢ ar grupé ir dalykas

Konkretiis jrasai (mokinio duomenys tik jei biitina, pamokos ar darbo data)

Numatomas pakeitimas ar papildymas (ankstesnis ir naujas duomuo, jei taikoma)

PraSymo priezastis ir pagrindas

Darbuotojo paraSas

PRIEZIUROS VYKDYTOJO SPRENDIMAS

Pritariu / nepritariu. Leistini veiksmai ir atlikimo terminas arba atsisakymo motyvai

Vardas, pavard¢, data ir parasas

PRASYMO I[VYKDYMAS

Atvérimo data ir laikas Pakartotinis uzrakinimas

Administratorius (vardas, pavardé, parasas)

Atlikti pakeitimai ir TAMO komentaras (jrasas ar nuoroda)

Darbuotojas (vardas, pavard¢, data, parasas)

Patikrino prieziiiros vykdytojas (vardas, pavardé, data, parasas)

Jei keisti uzrakinti laikotarpio vertinimo ar lankomumo suvestinés duomenys, pridedamas 33.4
papunktyje nustatytas duomens keitimo aktas. Vien kasdieniy jrasy taisymui ar papildymui jo nereikia.
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