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VILNIAUS SAVIVALDYBES GRIGISKIU GIMNAZIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus savivaldybés Grigiskiy gimnazijos finansy kontrolés taisyklés sudarytos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123
,»D¢él minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo*®.

2. Finansy kontrolés tikslas — tinkamai jgyvendinti Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatymo nuostatas d¢l finansy kontrolés.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos sutampa su Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés
ir vidaus audito jstatyme vartojamomis sgvokomis.

4. Taisyklés nustato reikalavimus Vilniaus savivaldybés Grigiskiy gimnazijai, kuri
valdo, naudoja valstybés turta, juo disponuoja ir numato, kad sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems
asmenims atitikty teisétumo bei patikimo finansy valdymo principus.

5. Taisyklés reglamentuoja Vilniaus savivaldybés Grigiskiy gimnazijos finansy kontrolés
organizavimg ir darbuotojy, atliekanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe. Taisyklés
parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos 2002 m. gruodzZio 10 dienos Vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatymo Nr. IX-1253 nuostatomis bei Lietuvos Respublikos Finansy ministro 2003
mety geguzés 8 dienos jsakymo Nr. 1K- 123 | D¢l minimaliy finansy kontrolés reikalavimy
patvirtinimo* reikalavimais.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

2. Finansy kontrolé Vilniaus savivaldybés Grigiskiy gimnazijoje turi uztikrinti, kad bty
1gyvendinti Sie pagrindiniai tikslai:

2.1. veiksmingai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés turtas;
2.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybé,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

2.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

2.4. uztikrinamas teisingas biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

I11. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

3.1. Uz iSanksting finansy kontrolg atsakingas gimnazijos vyriausias buhalteris.

3.2. Vykdydamas iSanksting finansy kontrolg gimnazijos vyriausiasis buhalteris:

3.2.1. patikrina tikinés operacijos dokumentus, parasu ir data patvirtinta, kad tkiné operacija yra
teiséta, dokumentai tinkamai parengti ir kada jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;

3.2.2. nustates, kad tkiné operacija neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy
atsisako pasiraSyti atitinkamus dokumentus;



3.2.2.1.ukinés operacijos dokumentai netinkamai parengti;

3.2.2.2.ukin¢ operacija atliekama virSijant patvirtintas sgmatas;

3.2.2.3.ukin¢ operacija neatitiko patvirtinty asignavimy;

3.2.2.4.ukin¢ operacija neteiséta;

3.2.3. gimnazijos vyr. buhalteris rastu pranesa mokyklos direktoriui, atsisakymo patvirtinti
dokumentus priezastis;

3.2.4. jei gimnazijos direktorius, po to, kai mokyklos vyr. buhalteris informavo apie tkinés
operacijos neteisétuma, jpareigoja rastu vykdyti Gikine operacija, uz pasekmes atsak0 gimnazijos
direktorius;

3.2.5. turi teis¢ be direktoriaus nurodymy gauti i§ darbuotojy rastiSkus arba zodinius paaiskinimus
del dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo ir tkinés operacijos atlikimo bei dokumenty
kopijas;

3.2.6. kontroliuoja tkiniy jvykiy ir tkiniy operacijy dokumentavima, piniginiy léSy bei turto
apskaitg, sudaro apskaitos registrus.

3.3. Gimnazijos vyriausias buhalteris atsako uz teisingg mokéjimy pavedimy rengimg. Atlikdamas
mokéjimus 1§ banko saskaity buhalteris privalo patikrinti, kad dokumentai, kuriy pagrindu atlieckami
mokeéjimai, yra teisingai uzpildyti ir suskaiciuoti. Be to yra atsakingas uz kasos dokumenty rengima,
mokéjimams ir jplaukoms jforminti.

IV. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

4.1. Uz einamajg finansy kontrole atsakingas gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

Einamoji finansy kontrolé apima visus veiksmus, uZztikrinanc¢ius, kad tkinés operacijos biity
atlickamos laiku ir tinkamai (teikiamy paslaugy ir perkamy prekiy kokybés ir atitikties sudarytoms
sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas, dalyvavimas teikiant paslaugas,
dalyvavimas priimant prekes, jas skaiCiuojant, prekiy patikrinimas atrankos budu ir kt.).
Pasira§ydamas tikinés operacijos dokumentus (prekiy priémimo perdavimo aktus, darby atlikimo
aktus, saskaitas-faktiiras ir kt.) parasu ir data patvirtina, kad tikiné operacija atlikta laiku, tinkamai ir
kad padaryti jrasai aritmetiskai teisingi. Jeigu tikiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo tikinés
operacijos atlikimg, arba, jvertings Tkinés operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes,
nurodo j3 testi geriausiu biidu pagal patikimo finansy valdymo principus.

V. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

5.1. Atsakingas uz paskesnigja finansy kontrole gimnazijos direktorius. Jis kiekviena karta

pasiraSydamas finansing atskaitomybe perZiiiri balanso straipsniy pasikeitimus, iSlaidy samatos
vykdymo rezultatus, atsiskaitymy biikle ir aptaria su mokyklos vyriausiuoju buhalteriu tolimesng
biudZeto asignavimy ir turto valdymo strategija. Esant reikalui imasi reikiamy priemoniy dél
teisingo asignavimy naudojimo bei turto valdymo. Kiekvienais metais gimnazijos tarybai pateikia
informacija apie finansy kontrolés bikle.

VL. KONTROLES JVERTINIMAS

6.1. Kiekvienais metais iki sekan¢iy mety sausio 1 dienos mokykla jvertina finansy kontrolés
bikle ir pateikia savo nuomone Svietimo sKyriui.

6.2. Visi iSvardinti Siose Taisyklése atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiSkai atlikti savo
finansy kontrolés pareigas.

6.3. Visi gimnazijos darbuotojai susije su valstybinio turto naudojimu, privalo taupiai ir atsargiai
elgtis su gimnazijos turtu.



VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7.1. Vilniaus savivaldybés Grigiskiy gimnazija, vykdydama minimalius finansy kontrolés
reikalavimus, vadovaujasi gimnazijoje parengtomis ir gimnazijos direktoriaus jsakymu
patvirtintomis Siomis tvarkomis:

7.1.1. buhalterinés apskaitos politikos nuostatai;

7.1.2 . buhalterinés apskaitos tvarkymo tvarka;

7.1.3. banko apskaitos tvarka;

7.1.4. individualiu sgskaity planu;

7.1.5. apskaitos registrais;

7.1.6. atsargy ir trumpalaikio turto apskaitos tvarka;

7.1.7. gautiniy ir mokétiniy 1éSy apskaitos tvarka;

7.1.8. pajamy uz teikiamas paslaugas apskaitos tvarka;

7.1.9. iSlaidy apskaitos tvarka;

7.1.10. kompiuterio programy naudojimo tvarka;

7.1.10. klaidy taisymo tvarka;

7.1.10. paramos gavimo, panaudojimo, apskaitos tvarka.




