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VILNIAUS SAVIVALDYBES GRIGISKIU GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS NUOSTATAI

1.BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1.Sie nuostatai reglamentuoja gimnazijos bibliotekos funkcijas, uzdavinius, teises, darbo
organizavimg ir finansavima.

1.2.Gimnazijos biblioteka — tai atviras §vietimo ir informacijos centras, mokymo ir mokymosi vieta
su modernia informacine bei technine baze.

1.3.Biblioteka turi baiti gimnazijos patalpose.

1.4.Biblioteka, plétodama savo veikla, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo ir kitais jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijy jsakymais, kitais
teisés aktais ir Siais nuostatais.

1.5.Metoding ir organizacing parama bibliotekai teikia savivaldybés administracijos Svietimo
padalinys, savivaldybés ir vieSosios bibliotekos, Lietuvos Respublikos Svietimo bei Kultiiros
ministerijos.

1.6. Naudojimasis biblioteka nemokamas.

1.7. Bibliotekos steigeja yra Grigiskiy gimnazija.

2. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

2.1. Gimnazijos bibliotekos uzdavinys — kaupti spaudiniy ir kity dokumenty fonda, garantuojantj
galimybe Svietimo jstaigai jgyvendinti mokslo, didaktinius ir ugdymo tikslus, tobulinti pedagogy
kvalifikacija, prisidéti prie Lietuvos biblioteky fondo bei biblioteky informacinés sistemos
formavimo.

2.2. Gimnazijos bibliotekoje: komplektuojamas, tvarkomas, saugomas ir populiarinamas fondas
visose jmanomose laikmenose atsizvelgiant ; ugdymo proceso poreikius, gimnazijos bendruomenés
nariams teikiamos informacinés paslaugos, susijusios su ugdymo procesu, ugdomi moksleiviy
gebéjimai — 1eSkoti, rasti, kaupti, analizuoti, vertinti ir pateikti informacijg bei jos Saltinius, teikiama
pagalba pedagogams jgyvendinant ugdymo planus, sudaromos salygos savarankisko mokymosi
kokybei gerinti, gimnazijos bendruomenés nariai mokosi prasmingai naudotis informacinémis
technologijomis, moksleiviams teikiamos profesinio informavimo paslaugos interneto technologijy
priemonémis.

2.3. Biblioteka, remdamasi ,,Vadoveliy fondo tvarkymo instrukcija“, komplektuoja, tvarko
vadovelius ir iSduoda juos klasiy vadovames.

2.4. Bibliotekoje turi biiti abécélinis katalogas.

2.5. Biblioteka aptarnauja moksleivius ir gimnazijos darbuotojus gimnazijos direktoriaus
patvirtinty ,,Naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykliy“ nustatyta tvarka.

2.6. Biblioteka analizuoja spaudiniy fonda, nustatyta tvarka iSima i§ fondy ir nuraSo pasenusius
,susidévéjusius bei skaitytojy negrazintus spaudinius.

2.7. Biblioteka informuoja skaitytojus apie gautas knygas ir teikia jiems reikalingg bibliografine
informacija,ugdo moksleiviy informacing kulttira, rengia spaudiniy parodas, parenka literatlira
gimnazijos renginiy organizatoriams.

3. BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS



3.1 .Bibliotekos veikla planuojama kalendoriniais metais.Atsiskaitoma vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu ,,Biblioteky statistika“.Bibliotekinikas uz savo veiklg atsiskaito gimnazijos
biblioteka kuruojan¢iam vadovui, gimnazijos steigéjui bei Svietimo ir mokslo ministerijai.
3.2.Bibliotekoje turi buti visi pirminés apskaitos dokumentai (inventoriné knyga, bibliotekos
dienorastis, fondo apskaitos knyga, apskaitos ir registracijos zurnalas, skaitytojy pamesty knygy
apskaitos sasiuvinis,skaitytojo formuliaras) ir vadovéliy fondo apskaitos dokumentai, nurodyti ,,
Vadoveéliy tvarkymo instrukcijoje®.

3.3.Bibliotekos fondas ir informaciné paiesky sistema tvarkoma vadovaujantis Universaligja
desimtaine klasifikacija (UDK).

3.4.Bibliotekos darbas ir spaudiniy fondas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai®.

3.5.Bibliotekos fondas saugomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu ,,Spaudiniy ir kity
dokumenty apsauga®.

4. BIBLIOTEKOS FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

4.1. Lésas spaudiniams (vadovéliams, programinés ir uzklasinio skaitymo literatiiros kiiriniams,
informaciniams leidiniams ir kt.) skiria Lietuvos Respublikos $§vietimo ir mokslo ministerija,
Svietimo jstaigos steigéjai i§ moksleivio krepSelio.

4.2. Bibliotekai gali buti skiriama papildomy 1éSy i§ savivaldybés Svietimo fondo, gimnazijos
nebiudzetiniy &8y, taip pat organizacijy ir pavieniy asmeny, labdara, parama.

4.3. Uz darba su vadovéliais bibliotekos darbuotojui gali biiti mokamas atlyginimo priedas, jeigu
gimnazijai pakanka MK 1&sy.

4.4. Biblioteky darbuotojy etatai nustatomi vadovaujantis ,,Bendrojo lavinimo mokykly tipiniy etaty
sarasu’‘.

4.5. Bibliotekininkus skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy gimnazijos direktorius. Tais atvejais, kai
bibliotekoje dirba du bibliotekininkai , vienam 1§ jy pavedama vadovauti bibliotekai.

4.6. Bibliotekos darbuotojai sudering su gimnazijos vadovais, privalo kelti kvalifikacija Kulttiros
bei Svietimo ir mokslo ministerijy,apskri¢iy ir savivaldybiy biblioteky organizuojamuose
kursuose,dalyvauti bibliotekininky pasitarimuose,seminaruose ir kt.

4.7. Bibliotekininkas atsako uZ spaudiniy fondo sauguma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.

4.8. Bibliotekos darbo laika tvirtina gimnazijos direktorius.

5.BIBLIOTEKININKU TEISES IR PAREIGOS

5.1. Bibliotekininkas turi teise:

5.1.1.Teikti gimnazijos administracijai sitlymus dél darbo organizavimo,pakeitimy veiklos
nuostatuose.

5.1.2. Kelti kvalifikacija, pasirenkant laikg ir formas.

5.1.3. Reikalauti saugiy darbo salygy.

5.1.4. Dalyvauti gimnazijos savivaldos institucijy metodin¢je veikloje.

5.1.5. Reikalauti, kad asmenys, pazeid¢ ,,Naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykles®,atlyginty
bibliotekai padaryta zalg.

5.2. Bibliotekininkas privalo:

5.2.1. Organizuoti bibliotekos ir skaityklos darba.

5.2.2. Tvarkyti ir saugoti bibliotekos fondo,skaitytojy apskaitos dokumentus.

5.2.3. Tvarkyti abécélinj kataloga.

5.2.4. Komplektuoti informaciniy leidiniy fonda.

5.2.5. Informuoti skaitytojus apie naujai gautas knygas,spaudinius.

5.2.6. Palaikyti rysj su kitomis bibliotekomis.

5.2.7. Kelti kvalifikacija.

5.2.8. Ripintis skaitytojy aptarnavimo kultira.



6.BIBLIOTEKOS PATALPOS IR IRANGA

6.1.Biblioteka privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas spaudiniams saugoti bei
18duoti ] namus ir atskirg patalpg — skaityklg skaityti spaudinius vietoje, taip pat bibliotekine jranga,
reikalingg bibliotekos uzdaviniams atlikti.

6.2. Biblioteka gali byti iSkeldinama tik j geresnes patalpas, negu buvusios,tinkamas bibliotekos
funkcijoms.

7.BIBLIOTEKOS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

7.1.Biblioteka reorganizuojama ir likviduojama Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo 18 ir 19
straipsniy nustatyta tvarka.



